РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                                                                  РЕСПУБЛИКА КАЛМЫКИЯ                                                                        АДМИНИСТРАЦИЯ 

БУЛУКТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО 

  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                                      РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ
                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 декабря 2024 года                                        №  31                                                         п.Бурата
Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета
и налогообложения  Булуктинского сельского муниципального образования РК

на 2025год
           Во исполнение требований Федерального закона от 06 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказа Министерства финансов Российской Федерации  N 157н    «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для  органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», Приказа  Минфина России от 16.12.2010 г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»   в целях установления единого порядка организации бухгалтерского учета в Булуктинском сельском муниципальном образовании  Республики Калмыкия
Постановляю:
1. Утвердить прилагаемую Учетную политику Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия на 2025год.
2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2025г. и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по бухгалтерскому учету Тазаеву Э.В.
4.Распространить действие настоящего постановления  с  01 января 2025 года.

Глава администрации

Булуктинского СМО РК                                                                                   М.С. Муджикова
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта постановления администрации 

Булуктинского сельского муниципального образования РК

от «_01__» декабря  2024 года № ____

«Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета и налогообложения в администрации Булуктинского сельского муниципального образования в 2025  году»

Проект подготовлен и внесен:

ведущим специалистом-главным бухгалтером

Булуктинского сельского муниципального

образования Республики Калмыкия                                        Тазаева Э.В.

Проект согласован:

Глава Булуктинского 

сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия                                                           М.С. Муджикова

Приложение №1 

об Учетной политике

                                                                                                      Булуктинского сельского 

муниципального образования

 Республики Калмыкия
                                                                                                                    УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Булуктинского
сельского муниципального 

образования РК  

от 25 декабря 2024 г. № 31
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
для целей бюджетного учета и налогообложения администрации Булуктинского сельского 

муниципального образования Республики Калмыкия в 2025году

Учетная  политика Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее администрации) разработана в соответствии:

1. с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);
2. приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

3. с приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н и №75н от 17.05.2022г.«О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 82н,№75н);

4. приказом Минфина от 08.09.2022 № 137н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 137н);

5.  приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

6.федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н,258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н,278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств администрация ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

1.Общие положения

 Булуктинское сельское муниципальное образование Республики Калмыкия для осуществления деятельности по исполнению бюджета имеет:

· 03053050730 «Лицевой счет получателя бюджетных средств»;

· 04053050730 «Лицевой счет администратора доходов бюджета»;

· 05053050730 «Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств».
 Булуктинское сельское муниципальное образование Республики Калмыкия наделена бюджетными полномочиями распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств,  подведомственных учреждений не имеет.
доходов бюджета Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, главного главного администратора 
Код главы главного администратора бюджетных средств – 848. 

       Бухгалтерский учет в Булуктинском сельском муниципальном образовании Республики Калмыкия ведется ведущим специалистом- старшим бухгалтером. 
Глава Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия:

-  несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в организации, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут сотрудники  сектора экономики и финансов.

- обеспечивает неукоснительное выполнение сотрудниками требований ведущего специалиста –старшего бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений.

Основание: статья 7 п.1 Федерального Закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Ведущий специалист :

- подчиняется непосредственно руководителю организации,

- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности,

-  обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств,- обеспечивает сохранность и передачу в архив  учетных документов и регистров бюджетного учета.

Основание: статья 7 п.4 Федерального Закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем и главным бухгалтером:

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета,  к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

        2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) ведущим специалистом-старшим бухгалтером  в бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения руководителя, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.

Основание: статья 7 п.8 Федерального Закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

         Бухгалтерский учет ведется в рублях и копейках. 
В Булуктинском сельском муниципальном образовании Республики Калмыкия утвержден состав постоянно действующих комиссий:

· комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 2);

· инвентаризационной комиссии (приложение 3).

1.2. Организация хранения документов учета и отчетности

1.2.1. Хранение документов учета и отчетности организовать в зависимости от нормативно установленных сроков, согласно действующим правилам архивного дела: 

- на бумажных носителях; 

Способ хранения регистров бухгалтерского учета первичных учетных документов должен обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, утере ценности информации в них и сохранности их самих.

      Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет глава Булуктинского СМО РК.

      В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета глава Булуктинского СМО РК назначает распоряжением комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

      При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора.

      Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается главой Булуктинского СМО РК      Хранение оправдательных документов  и учетных регистров, отражающих финансово-хозяйственную деятельность, обеспечивается руководителем по месту их нахождения в сроки, установленные в соответствии в правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года:

- годовая отчетность, штатные расписания, учетная политика, годовые статистические отчеты, отчеты по налогам – постоянно;

- квартальная отчетность – не менее 5 лет;

- документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет;

- журналы-ордера и главная книга, кассовая книга, книга регистрации приходных и расходных ордеров, табеля учета рабочего времени, оборотные ведомости по счетам, больничные листы, отчеты по НДФЛ, отчеты в ПФ и ФСС, налоговые карточки, журнал регистрации путевых листов, карточки ОС, инвентаризационные описи, бюджет администрации сельсовета, договора  – не менее 5 лет.

Основание: Информация Минфина РФ ПЗ-13/2015 «О применении установленных Минкультуры России правил комплектования, учета и организации хранения электронных архивных документов в отношении первичных и отчетных документов налогоплательщиков», приказ Минкультуры России от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», «Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утв. приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558.

1.3. Технология обработки учетной информации

     1.3.1 . В Булуктинском сельском муниципальном образовании Республики Калмыкия бухгалтерский учет ведется в электроном виде с применением   программных продуктов «АС-СМЕТА» . (Основание: пункты 6,19 Инструкции  № 157н., п. 9 СГС «Учетная политика»)
 
     1.3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ведущий специалист  учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с Федеральным органом Казначейства по Республики  Калмыкия;

· передача  отчетности по закупкам;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по персонифицированному учету в отделение Пенсионного фонда России;

· передача сведений и отчетности по статистическому учету в органы статистического наблюдения;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте http:// oктябрьское-смо.рф.
       1.3.3.Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «АС- СМЕТА». 

       1.3.4.Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в Web-Консолидация.

·  1.3.5.Сдача отчетов ,уведомлений по налогам и сборам в инспекцию  Федеральной налоговой службы;

в отделение Пенсионного фонда России ,в Статистическое управление осуществляется в системе СБИС электронная отчетность.


    1.3.6. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

      1.3.7. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· на рабочей станции ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», ежедневно – «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».


   1.3.8. При обнаружении в регистрах учета ошибок ведущий специалист анализирует ошибочные данные, вносит исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

– доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

       1.3.9. Право подписи подписывать расчетные документы, визировать финансовые обязательства

предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 1. 

       1.3.10. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении  к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

       1.3.11. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

      1.3.12. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

– КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

– КБК 1. 302.96 «Расчеты по иным расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

      1.3.13. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9. Журналы операций подписываются ведущим специалистом- старшим бухгалтером Администрации Булуктинского СМО РК и специалистом, составившим журнал операций. 

      1.3.14. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются   в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н,  статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ. 

      1.3.15. Особенности применения первичных документов: 

       1.3.16. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

      1.3.17. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
1.4. Событие после отчетной даты

1.4.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности организации и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.

К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия,  которых организация вела свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для организации.(Основание: пункт 6 Инструкции № 157н).

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты (Приложение №4), порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты определяется положением учреждения, разрабатываемым в дополнение к настоящей учетной политике.

2. Рабочий План счетов


 Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов согласно приложению № 4(п.9 СГС «Учетная политика»), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.  В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

- в 1-17 разрядах – аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

- в 18 разряде – код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 19-21 разрядах – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

-  в 22-23 разрядах – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 24-26 разрядах – код КОСГУ.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учреждение применяет за балансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
            Бухучет ведется по первичным документам по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций. Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

          Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно- правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».
          Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

          В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не  установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного специалиста(бухгалтера).
          Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.1.Основные средства
Администрация Булуктинского СМО РК учитывает на счетах бухгалтерского учета в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, обладающие полезным потенциалом, в том числе штампы, печати, производственный и хозяйственный инвентарь.

3.1.1.Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном пунктом 35 СГС «Основные средства», пунктом 44 Инструкции № 157н.

3.1.2.Учет амортизации осуществляется в соответствии с пунктами 84-92 Инструкции№157н и пунктами 18-20 Инструкции №162н, пункты. 36,37 СГС «Основные средства»
На основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно амортизация не начисляется, свыше 10000рублей до 100000рублей начисляется 100%.Основные средства стоимостью 10000рублей включительно переносятся на за балансовый счет, откуда и списываются в следствии не пригодности к дальнейшему использованию. Начисление амортизация основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования осуществляется. 

(Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пунктом 36,37 ФСБУ»Основные средства»).
            Начисление амортизации в размере 100% стоимости объектов, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

          3. 1.3.Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: пункт 10 СГС «Основные средства»)

           3.1.4.В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы являются самостоятельными устройствами вывода информации(информационные панели),они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету. 
· Однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика по одной стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью от 10.000 до 100.000 рублей (библиотечные фонды, периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения и т.д.), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)

· Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств). 

            3.1.5.В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

· в эксплуатации;

· в запасе;

· на консервации;

· получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды).

(Основание: пункт 7 СГС «Основные средства»)
              3.1.6.Каждому объекту   присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 8 знаков, где первые три цифры обозначают:

101-здание, сооружение;

104-машины и оборудование;

106-хозяйственный инвентарь;

109-прочие объекты.

Последние четыре знака – порядковый номер (п.9 СГС «Основные средства), п.46 Инструкции № 157н.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

3.1.7.Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

(Основание: пункт 9 ФСБУ «Основные средства», пункт 46 Инструкции № 157н)

           Инвентарный номер наносится: на объекты движимого имущества - краской или водостойким маркером.

(Основание: пункт 46 Инструкции № 157н)

            3.1.8.Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: пункт 46 Инструкции № 157н)

              3.1.9. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: пункты 52, 54 СГС «Концептуальные основы», пункт 31 Инструкции № 157н)

             3.1.10.Балансовая стоимость объекта основных средств видов «Машины и оборудование», «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: пункты 19, 27 СГС «Основные средства»)

             3.1.11.Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: пункт 19 СГС «Основные средства»)

               3.1.12.Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: пункт 19 СГС «Основные средства»)

              3.1.13.Переоценка основных средств проводится:

· по решению Правительства РФ

(Основание: пункт 28 Инструкции № 157н);

· в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора

(Основание: пункт 29 СГС «Основные средства», пункт 28 Инструкции № 157н).

                3.1.14.При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: пункт 41 СГС «Основные средства»)

   3.1.15.Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика»)

               3.1.16.Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика»)

              3.1.17.Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)

                3.1.18.Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)

               3.1.19.При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)

                3.1.20.Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103
     3.1.21 Учет основных средств ведется в рублях и копейках. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, то есть по сумме фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств с учетом сумм НДС. Изменения первоначальной стоимости производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и частичной ликвидации объектов основных средств. 

3.2.Материальные запасы

            3.2.1. Администрация Булуктинского СМО  учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, с учетом налога на добавленную стоимость, предъявленных администрации Булуктинского СМО поставщиками. Материальные запасы подразделяются на группы: продукты питания, горюче-смазочные материалы, строительные материалы, мягкий инвентарь, прочие материальные запасы. 
Фактической стоимостью материальных запасов, признаются: суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей; таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе - расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости; суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием), иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных Администрацией  Булуктинского СМО РК  по договору дарения, а также от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету. Определение рыночной стоимости производится аналогично определения рыночной стоимости основных средств.
                        3.2.2. Списание материальных запасов производится по  фактической стоимости каждой единицы по мере расходования на нужды учреждения (Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н), и оформляются ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) (эта ведомость является основанием для списания материальных запасов) и актом о списании материальных запасов (ф. 0504230); актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма № 0504143). Выдача в эксплуатацию на нужды администрации канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды администрации (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
                        3.2.3 Единицей бюджетного учета материальных запасов является номенклатурный номер. Основание п. 100 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
                           3.2.4. Нормы, утвержденных Министерством  транспорта России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» применяются на расходы топлива и смазочных материалов. Изменение норм расхода горюче-смазочных материалов утверждается распоряжением главы администрации сельсовета. Списание на затраты расходов по ГСМ  осуществляются по фактическому расходу на основании путевых листов легкового автомобиля (форма 3) (№ 0345001), но не выше норм установленных распоряжением главы сельсовета. 

Ежегодно распоряжением главы утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
3.3. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
            3.3.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 

Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

           3.3.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

            3.3.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).
3.4. Расчеты с дебиторами и кредиторами
3.4.1 Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бухгалтерского учета в соответствии с классификацией в разрезе контрагентов. Инвентаризация расчетов производится 1 раз в год перед сдачей годовой отчетности. Аналитический учет ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов. Первичные учетные документы, такие как счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ и др. прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

3.4.2.Выполнение работ,  оказание услуг и приобретение  нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.5. Расчеты по доходам
          3.5.1. Администрация  Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. За Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия закреплен код администратора доходов бюджета поселения 848.

        Для зачисления доходов  открыт лицевой счет администратора доходов № 04053050730 в Управлении Федерального казначейства по Республики Калмыкия.

        Порядок осуществления  полномочий  администратора доходов бюджета определяется постановлением  Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия. Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

         3.5.2. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов
3.6. Учет расчетов по оплате труда.

            3.6.1. Начисление заработной платы производится автоматизировано в программе «АС -СМЕТА» на основании следующих первичных документов: штатного расписания, табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма №0504421), листков нетрудоспособности, распоряжений о назначении, перемещении и увольнении работников администрации, о перерасчете заработной платы, об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда (Расчетно-платежная ведомость (форма 0504401); расчетная ведомость (форма Т-51) (форма № 0301010). 

Начисления и выплаты лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документов, подтверждающих выполнение сторонами принятых обязательств.

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

  Сотрудникам заработная плата перечисляется два раза в месяц путем перечисления на расчетные счета, открытые в кредитных организациях.
3.6.2.  Сроки выдачи заработной платы за первую половину месяца производится 15 числа каждого месяца, за вторую половину – 30 числа каждого месяца. Больничные листы оплачиваются один раз в месяц вместе с заработной платой. Отпускные оплачивать за  3 (три) дня до начала отпуска по Записке-расчету об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (форма № 0504425). Расчетные выплаты – в день увольнения. Каждый месяц выдаются работникам расчетные листы.

  Аналитический учет удержаний из заработной платы ведется в разрезе каждого сотрудника и удержаний из заработной платы.

3.6.3. Каждый месяц по каждому работнику заполняется карточка-справка (форма № 0504417).

3.6.4. Учет расчетов по обязательствам на счете 302 ведется в разрезе контрагентов, счетов, договоров. 

3.6.5. Начисление и перечисление налогов, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды осуществляется согласно действующему законодательству.

3.7 Расчеты с подотчетными лицами
         3.7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании резолюции главы Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– перечисления на карту материально ответственного лица.

         3.7.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 6.4 настоящей учетной политики.

        3.7.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) руб.

Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.

        3.7.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более тридцати дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

        3.7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

       3.7.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
                 Размер суточных, выплачиваемых за один день командировки ,признается сумма в размере 100,00 рублей.    

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

       3..7. К счету 0.208.90.000 «Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам»; счет 0.208.91.000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов», согласно редакции Приказа Минфина России от 27.12.2017 г. №255н статья 290 Прочие расходы детализирована на подстатьи КОСГУ 291-296.

         Право на получение сумм под отчет на хозяйственные расходы имеют:
	Должность
	Ф.И.О.

	Ведущий специалист Администрации Булуктинского СМО РК
	Кекешкеева Кеэмя Эрдни-Горяевна


Приложение к Порядку

выдачи под отчет денежных средств

___________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя)

от ___________________________________________

(должность, фамилия, инициалы работника)

Заявление
о выдаче денежных средств под отчет
Прошу выдать мне под отчет денежные средства в размере _________________________________ руб.

на ______________________________________________________________________________________

(указать назначение аванса)

Расчет (обоснование) суммы аванса: _________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

на срок до "___" ____________ 20__ г.

	"___" ___________ 20__ г.
	______________________________

	
	(подпись работника)


	Отметка о наличии задолженности работника по ранее полученным авансам
Задолженность (имеется/отсутствует) ___________________

Сумма задолженности (при наличии) ________________ руб.

Срок отчета по выданному авансу "____" ________ 20__ г.
	Решение руководителя о выдаче денежных средств под отчет
Выдать ________________________________________ руб.

на срок до "__" ____________ 20__ г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	

	"___" ______ 20__ г.
	"___" _________ 20__ г.


4. Дебиторская и кредиторская задолженность
      Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (приложение 10).
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

           4.1. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается  на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности – согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
5. Финансовый результат

             5.1 Как расходы будущих периодов учитываются расходы:

- на страхование имущества, гражданской ответственности;

- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска;

- неравномерно производимый ремонт основных средств.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
               5.2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
             5.3. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
             5.4. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
              5.5. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы.

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н, п. 6 СГС "Резервы")
              5.6. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5 Приложения N 12 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу")
             5.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
             5.8. На счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов устанавливаются дополнительные коды по годам формирования - к 23-му разряду номера счета через точку добавляются четыре цифры соответствующего года.

(Основание: п. 300 Инструкции N 157н)
6. Администрирование доходов,
источников финансирования дефицита бюджета
              6.1. Основаниями для отражения операций по поступлениям являются:

- выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761);

- выписки из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 0531764);

- справки о перечислении поступлений в бюджеты (ф. 0531468).

(Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции N 162н)
7. Санкционирование расходов
               7.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
              7.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании задолженности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
              7.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

- расчетной ведомости (ф. 0504402);

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета;

- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании задолженности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)
               7.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в регистре (регистрах) - Карточка учета прогнозных (плановых) назначений по форме (формам), приведенной (приведенным) в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 150 Инструкции N 162н)
8. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств
       Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. (Приложение 3)

Инвентаризация расчетов производится:

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;

– с организациями и учреждениями – один раз в год.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств. (Приложение 7)
9.  Обесценение активов
                9.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
                  9.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
               9.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
                 9.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
                9.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) глава администрации принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости актива.

             9.6. Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
             9.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
           9.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
            9.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
          9.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
         9.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10. Учетная политика учреждения в целях налогового учета.

Налоговый учет в Булуктинском сельском муниципальном образовании Республики Калмыкия ведется в соответствии с требованиями части 2 Налогового кодекса и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения. Ответственным за ведение налогового учета является ведущий специалист

Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых  расчетов, деклараций, отчетов в налоговые органы, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок. На каждого работника составляется: Справка о доходах физических лиц (форма 2-НДФЛ).

Ежеквартально составляется и отправляется в налоговую инспекцию Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ) (форма № 1151099).

Исчисление налогов и сборов осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и законодательством Республики Калмыкия.

Уплата налогов и сборов осуществляется  в установленном порядке и сроки, предусмотренные ст.393 НК Российской Федерации.

Булуктинское сельское муниципальное образование Республики Калмыкия не является плательщиком налога на прибыль, НДС, в связи с тем, что предпринимательской деятельностью и иной приносящей доход деятельностью не занимается.

11. Представительские расходы
            11.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы:

1. на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие для участников мероприятия;

2. буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение питьевой водой, напитками;

3. обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;

4. транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно.

           11.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, являются:

1. распоряжение руководителя администрации о проведении мероприятия и назначении ответственного за него;

2. смета предстоящих расходов на мероприятие;

3. отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным за мероприятие;

4. первичные документы о расходах.

12. Забалансовый учет
           12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
          12.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовые книжки.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 191н)
          12.3. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

         12.4. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
         12.5. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, учитываются в условной оценке: одна штука - один рубль.

(Основание: п. 345 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
         12.6. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 13 к настоящей Учетной политике.

         12.7. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:

- двигатели, турбокомпрессоры;

- аккумуляторы;

- шины, диски;

- карбюраторы;

- коробки передач;

- фары.

(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
         12.8. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:

- банковские гарантии;

- поручительства.

(Основание: п. 352 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 191н)
          12.9. На забалансовом счете 11 "Государственные и муниципальные гарантии" учет ведется по видам гарантий:

- предоставленные гарантии с возникновением права регрессного требования;

- предоставленные гарантии без возникновения права регрессного требования.
(Основание: ст. 115 БК РФ, п. 354 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 191н)
         12.10. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
         12.11. Аналитический учет невыясненных поступлений бюджета прошлых лет ведется на счете 19 "Невыясненные поступления прошлых лет" в разрезе каждого плательщика, от которого поступили соответствующие средства.

(Основание: п. 370 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
          12.12. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по распоряжению главы администрации, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
       12.13. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
      12.14. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

- мебель;

- инвентарь;

- оборудование;

- прочие основные средства.

(Основание: п. 374 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
       12.15. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей.

(Основание: п. 376 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
      12.16. На забалансовом счете 40 "Финансовые активы в управляющих компаниях" учет ведется по группам активов:

- ценные бумаги, кроме акций;

- акции и иные формы участия в капитале.

(Основание: п. 392 Инструкции N 157н)
        12.17. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции N 157н)

13. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера
1. При смене руководителя или главного бухгалтера администрации (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу администрации (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения главы администрации.

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в администрации.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

5. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники администрации в соответствии с распоряжением на передачу бухгалтерских документов.
         5. Передаются следующие документы:

1.  учетная политика со всеми приложениями;

2. квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

3. бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

4. налоговые регистры;

5. по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

6. о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

7. о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

8. о выполнении утвержденного государственного задания;

9. по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

10. договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

11. договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

12. учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

13. о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

14. об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

15. акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств администрации с приложением инвентаризационных описей;

16. акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

17. акты ревизий и проверок;

18. материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

19. договоры с кредитными организациями;

20. бланки строгой отчетности;

21. иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю администрации, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела
14. Резервы
           Резервы учитываются на счетах 1 40160 000. Резервы создаются на следующие цели: - для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего)– по счетам 0 40160 211 (213) (далее – резерв на отпуска); - по обязательствам по уплате коммунальных расходов, по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов – по счету 0 40160 223. Расчет резерва на отпуска делается ведущим специалистом  по состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска работников в соответствующем году согласно сведениям специалиста по кадрам  и средней заработной по всему персоналу. Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
15. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота

 15.1 Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с приложением 5 к настоящей учетной политике. Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
 15.2 Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в ( приложении 9 
 15.3 Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 1. 
15.4. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение семи рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел. График документооборота приведен в приложении 7. Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы. Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
15.5. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные документы, используются: - самостоятельно разработанные формы; - унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту.
 15.6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни в следующих случаях: - учет имущества; - начисление доходов; - исправление ошибок; По длящимся и повторяющимся операциям документы оформляются с периодичностью один раз в месяц. 
15.7. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа. Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание. Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
15.8. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: - в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);  - инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; - инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции ,консервации и т. д.) и при выбытии; - опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; - журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; - другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 15.9. Журналам операций присваиваются следующие номера: Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2; Журнал операций с подотчетными лицами № 3; Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4; Журнал операций по расчетам с дебиторами по доходам № 5; Журнал операций расчетов по оплате труда № 6; Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7; Журнал по прочим операциям № 8; Журнал санкционирования №9. Журналы операций подписываются главным бухгалтером
 15.10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
      Приложение №1
                                                                                            к учетной политике
                                                                                         Администрации Булуктинского
                                                                       сельского муниципального 

 образования Республики Калмыкия
1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов
	Должность
	Наименование документов
	Примечание

	Глава
	Все документы
	

	Ведущий специалист
	Все документы
	


2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов
	Должность/статус
	Наименование документов
	Вид электронной подписи
	

	Глава СМО
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Руководитель» или гриф «Утверждаю»

Все документы, которые подписываемые в качестве физлица
	усиленная квалифицированная

простая
	             -

             -

	Ведущий специалист
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Главный бухгалтер»

Ведомости, журналы операций
	усиленная квалифицированная

простая


	              -

              -

	
	
	
	


Глава Булуктинского СМО РК                                               М.С. Муджикова
                                                                                            Приложение №2
                                                                                                к  учетной политике

Администрации Булуктинского
сельского муниципального

образования Республики Калмыкия
Состав   комиссии по приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов, товарно-материальных ценностей Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия на 2025год
    1.Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе:

Муджикова М.С. - глава  Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия - председатель комиссии;

                                                            Члены комиссии:

Кекешкеева К.Э-Г. – ведущий специалист – секретарь комиссии;

Инджеев Р.С. – Председатель собрания депутатов Булуктинского СМО РК;

Кабакова А.Л. -   депутат собрания депутатов Булуктинского СМО РК.
    2.Возложить на комиссию следующие обязанности:
-осмотр объектов нефинансовых активов(в целя принятия к бухучету);

-определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов(в целя принятия к бухучету);

-принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов.

-определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;

-определение причины списания(физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т.п);

-выявление виновных лиц(если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);

-подготовка акта о списании объекта нефинансового актива;
-принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья.

Глава Булуктинского СМО РК                                                 М.С. Муджикова
       Приложение №3
 к  учетной политике

                                                                                         Администрации Булуктинского
                                                                       сельского муниципального 

 образования Республики Калмыкия
Состав и обязанности постоянно действующей комиссии по инвентаризации товарно-материальных ценностей

1. Создать постоянно действующую комиссию для проведения инвентаризации имущества организации. 

2. Возложить на действующую комиссию следующие обязанности:
– проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций на 2025 год;

– обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

– правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации:
Состав комиссии:
Муджикова М.С. - глава  Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия - председатель комиссии;

Кекешкеева К.Э-Г. – ведущий специалист – секретарь комиссии;

Инджеев Р.С.-председатель собрания депутатов Булуктинского СМО РК;

Кабакова А.Л.-  депутат собрания депутатов Булуктинского СМО РК.

Глава Булуктинского СМО РК                                                 М.С. Муджикова
      Приложение №4
 к  учетной политике

                                                                                         Администрации Булуктинского
                                                                       сельского муниципального 

 образования Республики Калмыкия
Рабочий план счетов бюджетного учета
	Наименование счета
	Номер счета <*>

	1. Нефинансовые активы

	Основные средства
	1 0 1 00

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения
	1 0 1 10

	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения
	1 0 1 11

	нежилые помещения (здания ,сооружения)– недвижимое имущество учреждения
	1 0 1 12

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения
	1 0 1 30

	Машины и оборудование- иное движимое имущество
	1 0 1 34

	Транспортные средства- иное движимое имущество
	1 0 1 35

	Инвентарь производственный и хозяйственный- иное движимое имущество
	1 0 1 36

	Прочие основные средства- иное движимое имущество
	1 0 1 38

	Нематериальные активы
	1 0 2 00

	Нематериальные активы –  иное движимое имущество учреждения
	1 0 2 30

	Непроизводственные ативы
	1 0 3 00

	Непроизводственные активы - иное движимое имущество учреждения
	1 0 3 10

	Земля – недвижимое имущество учреждения
	1 0 3 11

	Амортизация
	1 0 4 00

	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	1 0 4 10

	Амортизация нежилых помещений (зданий,сооружений)- недвижимого имущества учреждения
	1 0 4 12

	Амортизация – иного движимого имущества учреждения
	1 0 4 30

	Амортизация машин и оборудования- иного движимого имущества
	1 0 4 34

	Амортизация транспортных средств- иного движимого имущества
	1 0 4 35

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря- иного движимого имущества
	1 0 4 36

	Амортизация прочих основных средств- иного движимого имущества
	1 0 4 38

	Амортизация  имущества, составляющего казну
	1 0 450

	Амортизация недвижимого имущества в составе казны
	1 0 451

	Амортизация движимого имущества в составе казны
	1 0 4 52

	Материальные запасы
	1 0  500

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения
	1 0 5 30

	Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения
	1 0 5 31

	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения
	1 0 5 33

	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения
	1 0 5 34

	Мягкий инвентарь– иное движимое имущество учреждения
	1 0 5 35 

	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения
	1 0 5 36

	Вложения в нефинансовые активы
	1 0 6 00

	Вложения в недвижимое имущество учреждения
	1 0 6 10

	Вложения в  иное движимое имущество учреждения
	1 0 6 30

	Вложения в основные средства- недвижимое имущество учреждения
	1 0 6 31

	Вложения в нематериальные активы- иное движимое имущество учреждения
	1 0 6 32

	Вложения в материальные запасы- иное движимое имущество учреждения
	1 0 6 34

	Нефинансовые активы в пути
	1 0 7 00

	Иное движимое имущество учреждения в пути
	1 07 30

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения в пути
	1 07 31

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути
	1 0 7 33

	Нефинансовые активы имущества казны
	1 0 8 00

	Недвижимое имущество, составляющее казну
	1 0 8 51

	Движимое имущество, составляющее казну
	1 0 8 52

	Непроизведенные активы, составляющее казну
	1 0 8 55

	Материальные запасы, составляющее казну
	1 0 8 56

	2. Финансовые активы

	Денежные средства учреждения
	 2 01 00 

	Денежные средства  на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	2 01 10

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	                   201 11

	Денежные средства  учреждения в пути в органе казначейства
	2 01 13

	Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации
	 2 01 20

	Денежные средства учреждении на счетах в кредитной организации
	2 0 1 21

	Денежные средства учреждения на счетах  в кредитной организации в пути
	2 0 1 23

	Денежные средства  учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации
	2 0 1 27

	Денежные средства в кассе  учреждения
	20130

	Касса
	2 0 1 34

	Денежные документы
	2 0 1 35

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3 00

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3 10

	Средства бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3 12

	Средства бюджетных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 03 13

	Средства автономных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3 14

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути
	2 0 3 20

	Средства на счетах для выплаты наличных денег
	2 0 3 30

	Средства бюджета на счетах для выплаты наличных денег
	2 0 3 32

	Средства бюджетных учреждений на счетах для выплаты наличных денег
	2 0 3 33

	Средства автономных учреждений на счетах для выплаты наличных денег
	2 0 3 34

	Расчеты по доходам
	2 0 5 00

	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование
	2 0 5 10

	Расчеты с плательщиками налогов
	2 0 5 11

	Расчеты по доходам от собственности
	2 0 5 20

	Расчеты по доходам от операционной аренды
	2 0 5 21

	Расчеты по доходам от финансовой аренды
	20522

	Расчеты по иным доходам от собственности
	2 0 5 29

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг(работ),компенсаций затрат
	2 0 53 0

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг(работ)
	                 2 0 5 31

	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба
	2 0 5 40

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках
	2 0 5 41

	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера
	2 0 5 50

	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	2 0 5 51

	Расчеты по доходам от операций с активами
	2 0 5 70

	Расчеты по доходам от операций  с основными средствами
	2 0 5 71

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	2 0 5 72

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	2 0 5 74

	Расеты по выданным авансам
	2 0 6 00

	Расчеты по авансам по работам и услугам
	2 0 6 20

	Расчеты по авансам по услугам связи
	2 0 6 21

	Расчеты по авансам по транспортным услугам 
	2 0 6 22

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам 
	2 0 6 23

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	2 0 6 24

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	2 0 6 25

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 
	2 0 6 26

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	2 0 6 30

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	2 0 6 31

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	2 0 6 32

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	2 0 6 34

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	2 0 6 40

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство
	2 0 6 42

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам-производителям товаров, работ и услуг на производство
	2 0 6 46

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям бюджетам
	2 0 6 50

	Расчеты по авансовым  перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	2 0 6 51

	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	2 0 6 60

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	2 0 6 62

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациям сектора государственного управления
	2 0 6 63

	Расчеты по авансам по прочим расходам
	2 0 6 90

	Расчеты по авансам по оплате иных расходов
	2 0 6 96

	Расчеты с подотчетными лицами
	2 0 8 00

	Расчеты подотчетными лицами по прочим выплатам
	2 0 8 12

	Расчеты подотчетными лицами по работам, услугам
	2 0 8 20

	Расчеты подотчетными лицами по оплате услуг связи
	2 0 8 21

	Расчеты подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	2 0 8 22

	Расчеты подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	2 0 8 23

	Расчеты подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	2 0 8 24

	Расчеты подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	2 0 8 25

	Расчеты подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 
	2 0 8 26

	Расчеты подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	2 0 8 30

	Расчеты подотчетными лицами по приобретению основных средств
	2 0 8 31

	Расчеты подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	2 0 8 34

	Расчеты подотчетными лицами по прочим расходам
	2 0 8 90

	Расчеты подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам 
	2 0 8 96

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	2 0 9 00

	Расчет по компенсации затрат
	2 0 9 30

	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	2 0 9 40

	Расчеты по ущербу нефинансовых активов

	2 0 9 70

	Расчеты по ущербу основных средств
	2 0 9 71

	Расчеты по ущербу нематериальных активов
	2 0 9 72

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	2 0 9 74

	Расчеты по иным доходам

	2 0 9 80

	Расчеты по недостачам денежных средств

	2 0 9 81

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	2 0 9 82

	Расчеты по иным доходам

	2 0 9 83

	Прочие расчеты с дебиторами
	2 1 0 00

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	2 1 0 02

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	2 1 0 03

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	2 1 0 04

	Расчеты по иным доходам
	2 1 0 05

	Внутренние расчеты по поступлениям
	2 1 1 00

	Внутренние расчеты по выбытиям
	2 1 2 00

	3. Обязательства

	Расчеты по принятым обязательствам
	3 0 2 00

	Расчеты по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	3 0 2 10

	Расчеты по заработной плате
	 3 0 2 11 

	Расчеты  по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	  3 0 2 12 

	 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	  3 0 2 13 

	Расчеты по работам, услугам
	3 0 2 20

	Расчеты по услугам связи
	 3 0 2 21 

	Расчеты по транспортным услугам
	 3 0 2 22 

	Расчеты по коммунальным услугам
	 3 0 2 23 

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	 3 0 2 24

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	 3 0 2 25 

	Расчеты по прочим работам, услугам
	 3 0 2 26

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	3 0 2 30

	Расчеты по приобретению основных средств
	 3 0 2 31 

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	3 0 2 34

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	3 0 2 40

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора
	3 0 2 42

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам-производителям товаров, работ и услуг на производство 
	3 0 2 46

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	3 0 2 50

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	3 0 2 51

	Расчеты по прочим расходам
	3 0 2 90

	Расчеты по прочим расходам
	 3 0 2 91

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	3 0 2 96

	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям
	3 0 2 97

	Расчеты по платежам в бюджеты
	3 0 3 00

	Расчеты по налогу на доходы на физических лиц
	3 0 3 01

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	 3 0 3 02 

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	 3 0 3 05

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	 3 0 3 06 

	 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	 3 0 3 07 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	 3 0 3 10 

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	3 0 3 12

	Расчеты по земельному налогу
	3 0 3 13

	Расчеты по единому налоговому платежу
	             3 0 3 14

	Расчеты по единому страховому тарифу
	3 0 3 15

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4 00

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	3 0 4 01

	 Расчеты с депонентами
	3 0 4 02

	Расчеты  по удержаниям из выплат по оплате труда
	3 0 4 03

	Внутриведомственные расчеты 
	3 0 4 04

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 
	3 0 4 05

	Расчеты по выплате наличных денег
	3 0 6 00

	4. Финансовый результат

	Финансовый результат экономического субъекта
	4 0 1 00

	Доходы текущего финансового года
	4 0 1 10 

	Доходы текущего финансового года
	 4 0 1 20 

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	4 0 1 30

	Расходы будущих периодов
	4 0 1 50

	Расходы предстоящих расходов
	4 0 1 60

	Результат по кассовым операциям бюджета
	4 0 2 00

	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет
	4 0 2 10

	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям  из бюджета
	4 0 2 20

	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	4 0 2 30

	5. Санкционирование расходов

	Лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1 00

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	5 0 1 10

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1 11

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	5 0 1 12

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств
	5 0 1 13

	Предельные лимиты бюджетных средств
	5 0 1 14

	Полученные лимиты бюджетных средств
	5 0 1 15

	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	5 0 1 16

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1 19

	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	5 0 1 90

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	5 0 1 93

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим ( очередного финансового года)
	5 0 1 20

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	5 0 1 23

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим ( первого года, следующего за очередным)
	5 0 1 30

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	5 0 1 40

	Обязательства
	5 0 2 00

	Принятые обязательства на текущий финансовый год 
	 5 0 2 11

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год 
	5 0 2 12 

	Принимаемые  обязательства на текущий финансовый год 
	5 0 2 17

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим( на очередной финансовый год )
	5 0 2 20

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим(на очередной финансовый год)
	 5 0 2 21 

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим(на очередной финансовый год)
	5 0 2 27

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим(на первый год, следующий за очередным)
	5 0 2 30

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим(на первый год ,следующий за очередным)
	5 0 2 31

	Принятые обязательства на иные очередные годы(за пределами планового периода)
	5 0 2 90

	Отлаженные обязательства за пределами планового периода
	5 0 2 99

	Бюджетные ассигнования
	5 0 3 00

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
5 0 3 10
Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам 
 5 0 3 13 
Полученные бюджетные ассигнования 
 5 0 3 15 
Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим(очередного финансового года)
5 0 3 20
Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам 

5 0 3 23

Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам 

5 0 3 27



	Сметные (плановые, прогнозные) назначения 
	5 0 4 00

	Сметные (плановые) назначения на текущий финансовый год
	5 0 4 10

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)
	5 0 4 11 

	Сметные (плановые) назначения на очередной финансовый год
	5 0 4 20

	Утвержденные сметные (плановые) назначения по выплатам
	5 0 4 00

	Право на принятие обязательств
	5 0 6 00

	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год
	5 0 7 10

	6. Забалансовые счета

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Поступления денежных средств на счета учреждения
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства стоимостью до 10000 руб. включ. в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Программное обеспечение с неисключительными лицензионными правами
	32


Глава Булуктинского СМО РК                                                       Муджикова М.С.
     Приложение №5
 к  учетной политике

                                                                                         Администрации Булуктинского
                                                                       сельского муниципального 

 образования Республики Калмыкия
   

Порядок принятия бюджетных обязательств к учету

 

            1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет. 

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

          2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом. 

                Глава Булуктинского СМО РК                                                       Муджикова М.С.                                      
                                                                                                      Приложение №6
 к  учетной политике

                                                                                         Администрации Булуктинского
                                                                       сельского муниципального 

 образования Республики Калмыкия
Порядок проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995г. №49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010г. №157н;

– указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015г. №52н;

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000г. №731.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.  Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц. 

1.3. Основными целями инвентаризации являются: 

– выявление фактического наличия имущества; 

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач); 

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств; 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 

– при смене материально-ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов); 

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает глава Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия 

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа главы Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия 

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц. 

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов) проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н: 

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087); 

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083); 

– акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012). 

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств. 

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами. 

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов  производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности. 

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации: 

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000; 

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000; 

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000; 

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет 0.209.00.000; 

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000; 

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000; 

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000; 

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000. 
3. Оформление результатов инвентаризации

3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается главой  Администрации Булуктинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия 

. 

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей. 

График проведения инвентаризации:

	№ п/п 
	Наименование объектов инвентаризации 

Сроки проведения инвентаризации 

	1 
	Инвентаризация проводится:

- основных средств - один раз в году не ранее 1 октября перед составлением годовой бухгалтерской отчетности,

- нематериальных активов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- вложений в нефинансовые активы - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- материальных запасов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- финансовых активов - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- обязательств - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности.


Глава Булуктинского СМО РК                        М.С. Муджикова
Приложение №7
 к  учетной политике

                                                                                              Администрации Булуктинского
 сельского муниципального образования
Республики Калмыкия
Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

       1.Муджикова М.С. – глава Администрации Булуктинского сельского муниципального   образования Республики Калмыкия;

2.Тазаева Э.В. – ведущий специалист – старший бухгалтер;

  Глава Булуктинского СМО  РК                                              М.С. Муджикова
Приложение №8
 к учетной политике

                                                                                              Администрации Булуктинского
 сельского муниципального образования 

                                                                             Республики Калмыкия
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа

(элекронный,  на  бумаге, сканкопия
	Исполнитель
	Дата представления в бухгалтерию

	11
	Решения,Приказы, договора (контракты)
	электронный
	Глава  СМО, ведущий специалист
	На следующий день после подписания

	22
	Счета-фактуры для оплаты услуг и работ, акты выполненных работ, товарные накладные
	электронный
	Ведущий специалист
	На следующий день после оказания услуг или поставки товаров.

	33
	Сдача авансовых отчётов на приобретение материалов, прочих работ и услуг за наличный расчет
	электронный
	Подотчетное лицо
	Не позже 3-х дней со дня получения денежных средств под отчёт, если дата расходования денежных средств не оговаривается подотчетным лицом в заявлении на их получение.

	64
	Путевые листы
	электронный
	Водитель
	До 5 числа каждого месяца, следующего за отчётным

	75
	Банковские операции
	электронный
	Ведущий специалист
	Заявка на кассовый расход или заявка на получение наличных денежных средств на следующий день после зачисления денежных средств на лицевой счёт получателя

	86
	Табель учёта рабочего времени
	электронный
	Ведущий специалист
	До 25 числа месяца

	97
	Оформление и сдача больничных листов
	электронный
	Ведущий специалист
	1-го числа

	88
	Протокол конкурсной комиссии для приобретения услуг, ТМЦ
	электронный
	Комиссия по поступлению и выбытию  активов
	На следующий день после проведения торгов

	19
	Акты на списание материальных запасов
	электронный
	Комиссия по поступлению и выбытию  активов
	До 1-го числа

	110
	Акты на списание пришедших в негодность ТМЦ
	электронный
	Комиссия по поступлению и выбытию  активов
	По мере износа

	111
	Журнал операций №2(банк)
	электронный
	Ведущий специалист
	1-го чисоа

	112
	Журнал операций №3подотчетные лица
	электронный
	Ведущий специалист
	3-е число

	13
	Журнал операций №4 

Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	электронный
	Ведущий специалист
	7-е число

	114
	Журнал операций №5 

Расчеты с дебиторами и кредиторами
	электронный
	Ведущий специалист
	7-е число

	115
	Журнал операций №6

Расчеты по оплате труда
	электронный
	Ведущий специалист
	1-го числа

	116
	Журнал операций №7

выбытие нефинансовых активов


	электронный
	Ведущий специалист
	7-е число

	117
	Журнал операций №8 по прочим операциям


	электронный
	Ведущий специалист
	7-е число

	118
	Журнал операций №9 по санкционированию


	электронный
	Ведущий специалист
	7-е число
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Республики Калмыкия
Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях
 

	№

п/п
	Код формы 

документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	05040031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	Ежегодно

	2
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежеквартально

	3
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	4
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	5
	0504049
	Авансовый отчет
	По мере необходимости

	6
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежемесячно

	7
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	8
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	9
	0504087
	Инвентаризационная опись(сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации


Глава Булуктинского СМО  РК                                              М.С. Муджикова
Приложение N 10
к  учетной политике

                                                                                                                     Администрации Булуктинского
 сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при невозможности его использовать - методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);

- актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220).

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за сохранность или использование по назначению объекта имущества (далее - ответственное лицо) в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.

Приложение N 11
к  учетной политике

                                                                                                                     Администрации Булуктинского
 сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия

Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу
1.Общие положения
1.1.В учете формируется следующие резервы:
Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на страховые взносы

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие расходов, в отношении которых он был создан.
1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет      сумм резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

2.Резерв для оплаты отпусков.
 2.1.Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска  по всем работникам на эту дату.
    В число неиспользованных дней отпуска   включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

2.2.Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода   

формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме , приведенной в приложении №1 к настоящему Порядку.

2.3.Резерв отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

 - на оплату отпусков работникам;

 - на уплату страховых взносов.

2.4.Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного заработка  каждого работника по формуле:
    Обязательства на оплату отпусков = К1хЗПср1+  К2хЗПср2+ К3хЗПср3
          где К1,К2,К3- количество всех дней неиспользованного работником отпуска по состоянию на конец расчетного периода;

          ЗПср1,ЗПср2,ЗПср3 – средняя  зарплата, рассчитанная по каждой категории сотрудников, определяемый по состоянию на конец расчетного периода. 
2.5. Оценка обязательств по сумме  страховых взносов рассчитывается по формуле:

            Обязательства на уплату страховых взносов = Обязательства на оплату отпусков х С,

            где С-  средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода

2.6.Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма  

величины обязательства на оплату отпусков и обязательства  на уплату страховых взносов. 

2.7. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически  учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года .
2.8. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически  учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение  расходов текущего финансового года .

                                                                                                            Приложение №1 к Порядку   формирования        
                                                                                                        использования резервов предстоящих расходов
                                              Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска

                                                       по состоянию   на «____»_________20___г.
	№
п/п
	              Должность
             работника
	       Ф.И.О
                  
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	
	
	
	


Исполнитель ____________       ________   (_______________)
